TRUNG TAM KIEM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHAT LUOQNG GIAO DUC SAI GON Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: bb0/QP-KPCLGDSG TP. H6 Chi Minh, ngay 31 thang 12 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va quan ly lop | bdi dudng nghiép vu
kiém dinh vién giao duc dai hoc va cao dang sw pham

, GIAM bOC
TRUNG TAM KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC SAT GON

Céin cir Thong tw 56 1 4/2022/TT-BGDDT ngay 10 thang 10 nam 2022 clia
Bé truong Bé Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé kiém dinh vién
gido duc dai hoc va cao dang su pham;

Céin cir Quyét dinh sé 979/QB—BGDDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao vé viéc cho phép thanh ldp Trung tam Kiém dinh

chat lugng gido duc Sai Gon tryc thuge Cong ty Cé phan Pdu tw Gido duc Thanh
phé Hé Chi Minh,

Theo dé nghi ciia Truong phong Dich vu va hop tdc quoc té,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay Quy ché t6 chirc va quan ly 1ép
bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién gido duc dai hoc va cao déng su pham do
Trung tdm Kiém dinh chét luong gido duc Sai Gon tb chic.

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tlir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 217/Qb- KPCLGDSG ngdy 26 thang 12 nam 2022 ctia Gidm dbc Trung tim
Kiém dinh chit lugng gido duc Sai Gon.

Piéu 3. Cac dng (ba) Trudng phong Dich vu va hop tac qudc té, trudng cac
don vi ¢6 lién quan, giang vién, hoc vién cac khoa bdi dudng nghiép vy kiém dinh
vién gido duc dai hoc va cao déng su pham cua Trung tam Kiém dinh chét luong
gido duc Sai Gon chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT.
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'TRUNG TAMKIEM DINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHAT LUQNG GIAO DUC SAI GON DPoc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE TO CHUC VA QUAN LY
LGP BOI DUONG NGHIEP VU KIEM DINH VIEN
GIAO DUC PAI HQC VA CAO DPANG SU PHAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 bl O /OP-KDCLGDSG ngay 31/12/2023
ctia Gidm doc Trung tam Kiém dinh chat lwong gido duc Sai Gon)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viée t6 chitc va quan ly hoat dong bdi dudng
nghiép vu kiém dinh vién gido duc dai hoc va cao déng su pham (sau ddy goi la
bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién), bao gdm: tuyén sinh; chuong trinh bbi
dudng nghiép vu kiém dinh vién; td chtc hoat dong bdi dudng nghiép vu kiém
dinh vién; cong nhan va cap gidy chirg nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng
nghiép vu kidm dinh vién; dicu khoan thi hanh.

Pidu 2. Pbi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho céc td chtre, don vi, c4 nhin tham gia khoa boi
dudng nghiép vu kiém dinh vién do Trung tAm Kiém dinh chét lugng gido duc Sai
Gon (sau day goi la Trung tam) tb chuc.

Chwong II
TUYEN SINH

Pidu 3. Pbi twong dw tuyén

1. Cac ca nhan c6 nhu Cr?u} ning cao nang lyc cong tac trong linh vuc bao
dam chét luong va kiém dinh chat luong gido duc dai hoc, cao dang su pham.

q 2. Ngudi ¢6 nguyén vong trd thanh kiém dinh vién gido duc dai hoc, cao
dang su pham.

Pidu 4. Piéu kién diing ky dw tuyén

1. C6 bing tdt nghiép thac sT hodc tuong dwong trd 18n.

2. Khong trong thoi gian bi ky luat hodc truy ctu trach nhiém hinh su.

3. Trudng hop ngudi déng ky du tuyén chua c6 bang tot nghiép thac si hodc
tuong duong tré 1én, nhung c6 nhu cau néng cao ning lyc cong tac trong linh vuc
bao dam chét,luqng va kieém dinh chat luong giao duc 7dai hoc, cao dang su pham
s& duge xét bo tri tham gia 16p boi dudng nghiép vu kiém dinh vién, nhung khong
dugc xem xét cp gidy chiing nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng nghiép vu
kiém dinh vién.



Piéu 5. Hinh thirc tuyén sinh va ho so ding ky dw tuyén

1. Hinh thtrc tuyén sinh: Tuyén sinh theo hinh thirc xét tuyén ho so.

2. Hb so dang ky xét tuyén, gom:

a) Ban dang ky tham du khoa bdi dudng;

b) Ban sao cong chiing van bing cao nhét;

_©)So yéu 1y lich cé xac nhan cta thi truong co quan quan ly hodc chinh

quyén dia phuong noi cu tra;

d) Ban sao chup cén cudc cong dén;

d) Cac ho so khac theo hudng dAn tai Thong béo tuyén sinh ting khoa cua
Trung tam.

Piéu 6. Quy trinh tuyén sinh

1. Thong bao tuyén sinh: Can clr nhu cau, ké hoach bdi dudng nghiép vu

kiém dinh vién hang nim, Trung tdm thong bao tuyén sinh dén céc t6 chic, don
vi, ca nhan.

2. Tiép nhén ho so ding ky du tuyén: HO so ding ky du tuyén giri truc tiép
dén Trung tam hodc qua dudng buu dién theo thoi gian ghi trong thong bao tuyén
sinh,

3. T4 chirc xét tuyén.

4. Ban hanh quyét dinh cong nhan trang tuyén va théng béo nhap hoc cho
nguoi trang tuyén.

Chuwong III
TO CHUC BOI DUONG NGHIEP VU KIEM PINH VIEN

Pidu 7. Té chirc 16p bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién

1. S luong hoc vién

a) Sb luong hoc vién mdi 16p bodi dudng dugc xac dinh phu hop véi hinh
thirc t chire, didu kién phong hoc va trang thiét bi giang day;

b) Mbi khoa bdi dudng c6 thé gdm nhiéu 16p tly theo s6 luong hoc vién.

2. Phu trach 16p va ban céan su 16p

a) Phu trach l6p bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién 13 can b ctia Trung
tam do Gidm doc Trung tdm chi dinh;

b) Ban can sy 16p c6 16p truong va khong qua 02 10'p pho. Lép trudng phu
trach hoat dong chung ctia 16p; giam sat viéc thuc hién ndi quy, quy ché khod hoc;
phan anh tinh hinh hoc tép va nhu cau ctia 1op véi can bd phu trach 16p. Mbi 16p

pho phu trach tmg mét hoat dong (hoc tap, thyuc tap...) theo phén cong cua 16p
trudng.

Pieu 8. Quyen va nghia vu ciia hoc vién
1. Quyén cua hoc vién

a) Buoc cung cAp thong tin vé chuong trinh, ndi dung ké hoach giang day,
hoc tap, quy ché quan 1y hoat dong bdi dudng nghiém vu kiém dinh vién;
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b) Pugc hudng cac ché d9, chinh sach lién quan dén hoc vién theo quy dinh
hién hanh cta Nha nude va cia Trung tm (néu co);

¢) Puoc nghi hoc khi ¢6 1y do (phai c6 don xin phép va dugc Trung tam
dong y)

d) Trudng hop khong du diéu kién tham gia danh gia két thuc phan hoc thi
dugc Giam dbc Trung tAm xem xét viéc bao luu hoc phi dd dong dé hoc bu vao
khoa tiép theo;

d) Puoc st dung tai liéu, trang thiét bi phuc vu hoat dong hoc tép, thuc
hanh, thuc tap;

d) Pugc gop y voi Trung tdm vé noi dung, chuong trinh hoc tap, kién tap
thuc tap; phuong phap giang day; phuong tién trang thiét bi phuc vu giang day
hoc tép; cong tac t6 churc, quan ly, phuc vu cua Trung tam; duoc dé dat nguyen
vong va khiéu nai véi Trung tam dé giai quyét cac van d& c6 lién quan dén quyén
va loi ich hop phap ctia hoc vién;

g) Puoc cap gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng nghiép
vu kiém dinh vién khi du diéu kién.

2. Nghia vu ciia hoc vién

a) Chéap hanh nghiém tc quy dinh nay va ndi quy khoa hoc;

b) Péng hoc phi theo diing ndi dung trong théng bao tuyén sinh;

¢) Tich cyc tham gia trao ddi, thao ludn trén 16p theo yéu cau cua giang
vién;

d) Thyc hién dAy di cac bai tap thuc hanh, bai kiém tra danh gi4, cc hoat
ddng thuc t&, kién tip thyc tap tai co s& gido duc.

Piéu 9. Chuwong trinh boi dudng

Chuong trinh bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién thuc hién theo quy dinh
tai Thong tu so 14/2022/TT-BGDDT ngay 10 thang 10 nam 2022 cua B trudng

B0 Giao duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh v& kiém dinh vién gido dyc
dai hoc va cao dang su pham gbm 04 phén véi tdng thoi lwgng 10 tin chi:

Phan I: Téng quan vé bao dam chét lugng va kiém dinh chét luong gido
duc (03 tin chi: 02 tin chi 1y thuyét; 01 tin chi thyc hanh, thao luén, bai tap).

Phan II: Hé théng bao dam chét luong co s& gido duc; tu danh gia va ddnh
gi4 ngodi co s& gido duc (03 tin chi: 01 tin chi ly thuyét; 02 tin chi thuc hanh,
thao luén, bai tap).

Phin 1II: Hé thdng bao dam chét luong va van hanh chuong trinh dao tao;
tu danh gi4 va dénh gia ngoai chuong trinh dao tao (03 tin chi: 01 tin chi Iy thuyét;
02 tin chi thuc hanh, thao luén, bai tép).

Phan IV: Kién tap, thuc tap (01 tin chi kién tap, thuc tap).

Pi¢u 10. Phwong phap, hinh thirc bdi dudng

1. Str dung linh hoat cac phuong phap cung cap thong tin, thuyét trinh,
hudng dan, két hop thao luan, 1am bai tép, xir ly tinh hubng, tham khao tai liéu
hoc tap vai thuc hanh, kién tap, thuc tap;



2. Két hop linh hoat gifta hoc truc tiép trén 16p va hoc truc myén trén nén
tang Zoom va LMS.
Piéu 11. Panh gia két qua hoce tap

1. Péanh gia két qua hoc tap: Hoc vién dugc danh gia két qua hoc tap moi
phan hoc theo quy dinh cu thé tai chuong trinh bdi dudng nghiép vu kiém dinh
vién, bao gdm céc hinh thirc: bai thi, bai tap.

2. Piéu kién tham gia danh gia két qua hoc tap
a) Hoc vién tham gia it nhat 80% thoi gian hoc trén 16p cia mdi phén hoc;

b) Hoc vién tham gia day d0 cac cau hoi thao luén trén hé théng LMS; tham
gia cac bai tap, bai thuc hanh trén 16p; tham gia cac budi kién tap, thuc tép tai co
s& gido duc theo quy dinh cu thé tai chuong trinh bdi dudng nghiép vu kiém dinh
vién.

3. Danh gia lai két qua hoc tap

a) Piém danh gia két qua hoc tap dugc quy dinh cu thé tai chucmg trinh boi
dudng nghiép vu kiém dinh vién. Hoc vién khéng dat yéu cAu danh gia két qua
hoc tp phan hoc duge phép ding ky danh gia lai két qua hoc tap phan hoc do;

b) Thoi gian danh gid lai két qua hoc tap phan hoc dugc td chirc trong vong
07 ngay ké tir ngdy cong bb két qua;

c¢) Hoc vién chi dugc danh gid lai két qua hoc tap 01 1An cho mdi phén hoc.
Pidu 12. Chim bai va phiic khdo

1. Trung tam t8 chtrc chidm bai thi, bai tap danh gia két qua hoc tap cla
phan hoc, mdi bai ¢6 it nhét 01 gido vién chim diém.

2. Hoc vién duogc quyen lam don phtc khao vé diém thi, diém bai tap danh
gia két qua hoc tép cua phan hoc trong vong 10 ngay ke tr ngay cong bd diém.
Quy thoi gian quy dinh hoc vién s& khong duoc giai quyet viéc phuc khao. Trung
tam t& chirc chdm phic khao va cong b két qua chdm phtic khao trong vong 15
ngay tinh tir ngdy nhan don phuc khao.

Didu 13. Mién trix, bio hru két qua hoc tap

1. Ngum hoc ¢6 bang thac si tré 1én hodc dang hoc chuong trinh dao tao
thac si, tién si nganh Do ludng va danh gid trong gido duc, c6 don dé ngh1 duoc
Trung tdm xem Xét, quyet dinh cho nguoi hoc dugc mién hoc nhfing ni dung da

hoc (c6 diém dat yéu cau) nhung phai tham du dénh gia két qua hoc tap phan hoc
do.

2. Ngum hoc khong thudc dién bi budc thdi hoc, nhung chua du didu kién
dé duoc cap gidy chimg nhén hoan thanh chuong trinh thi duoc bao luu két qua
hoc tap céc phan hoc di dat yéu cau. Két qua hoc tap céac phan hoc c6 gia tri dé
xét bao luu trong thoi han khong qua 02 ndm tinh tir ngay cong b két qua.

3. Trong thoi han bao luu, hoc vién ¢6 nhu cau hoc tiép can c6 don d& nghi.
Trén co s& dbi chiéu cu thé ndi dung hoc tap va két qua da dat dugc véi chuong
trinh bdi dudng kiém dinh vién Trung tdm quyét dinh tiép nhan hoc vién.

4., Khi hét thoi han bao luu, két qua bao luu hét hiéu luc.



Diéu 14. Budc thoi hoc

1. Hoc vién vi pham mdt trong cac hanh vi sau day s€ bi budc thoi hoc:

a) Gia mao hd so ding ky du tuyén;

b) St dung van bang, chimg chi khong hop phép khi tham gia xét tuyén;

¢) Bi truy ctru trach nhiém hinh su.

2. Hoc vién bi budc thdi hoc khong duoc bao luu két qua hoc tap va khong
duoc hoan lai hoc phi da dong.

Pidu 15. Piéu kién cong nhin hoan thanh chwong trinh bdi dwdng

nghi€p vu kiém dinh vién

1. Hoc vién hoan thanh va cé két qua danh gia dat yéu cAu tét ca cac phan
hoc cua chu:cmg trinh bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién.

2. C6 gidy x4c nhan tham gia kién tap, thuc tap ctia Trung tm.

Chwong IV

CAP VA QUAN LY GIAY CHUNG NHAN HOAN THANH
CHUONG TRINH BOI DUONG NGHIEP VU KIEM DPINH VIEN

. Piéu 16. Cong nhgn va cip gidy chitng nhin hoan thanh chwong trinh
boi dwéng nghiép vu kiem dinh vién
1. Trén co s& két qua xét cong nhén hoan thanh chuong trinh b01 dudng

nghiép vu kidm dinh vién, Giam dbc ra quyét dinh cong nhén va cp gidy ching
nhéan hoan thanh chuong trinh bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién cho hoc vién.

2. Gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng nghiép vu kiém
dinh vién duogc trao truc tiép cho hoc vién. Céc truong hop nhén thay chi dugc
giai quyet néu c6 gidy ty quyen hop 1€.

Piéu 17. Quan ly glay chirng nhan hoan thanh chwong trinh boi dudng
nghi€p vu kiém dinh vién

1. Méu gidy chimg nhén: Gidy ching nhan hoan thanh chuong tr inh bodi
dudng nghiép vu kiém dinh vién dugc Trung tam in theo mAu riéng, dam bao cac
quy dinh ctia B6 Gido dyc va Dao tao vé thé thic va noi dung.

2. 86 goc cap glay chimg nhan: Trung tdm co trach nhiém lép sd gbe theo
doi, quan ly cap phat giay chirng nhéan cta cac khoa bdi dudng.

3. Thu hdi gidy chimg nhan

a) Gidy chimg nhan cap cho ngudi c6 hanh vi gian 14n trong tuyén sinh, hoc
tap, kiém tra danh gia;

b) Ngudi cap gidy chting nhan khong ding thdm quyén;

¢) Gidy chtmg nhéan dé nguoi khac st dung;

d) Gidy chimng nhan bi tdy x6a, stra chita.

4. Hay bd gidy chtmg nhan

a) Phoi gidy chimg nhan bi 16i;

b) Gidy chimg nhén viét, in 16i;



¢) Gidy chiing nhan bi thu hoi.

5. Céap lai giéy ching nhan

a) Ban gbc gidy chung nhén hoan thanh chuong trinh bdi dudng nghiép vu
kiém dinh vién dugc cap 01 1an. Trudng hop gidy chimg nhén da cap nhung phat
hién bi V1et sai do 16i cda Trung tam thi Trung tam c6 trach nhiém cap lai ban
chinh glay chimg nhan. Gidy chtmg nhan cap lai c6 chir “CAP LAI” bang muc
den du:01 s6 hiéu gidy chiing nhan va c6 gia tri nhu ban gbe. Nguoi c6 yéu cau clp
lai gidy chiing nhan lam don deé nghi cap lai gidy chimg nhan kém theo gidy to
chung minh Trung tAm viét sai gidy chimg nhén. Trung tam co thé cip ban sao
gidy chimg nhan cho céc truong hop gidy chimg nhéan bi mét hodc bi héng theo
yéu cau;

b) Giy chting nhan cap lai va ban sao c6 gié tri nhu gidy chimg nhan gbe.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 18. Lwu trit hd so bdi duwong nghiép vu kiém dinh vién
1. Bai th,i, bai tdp danh gia két qua hoc tap céac phén hoc duogc luu trit trong
thoi gian it nhat 02 nam.
2. Bang diém cac phan hoc, s6 cap gidy chimg nhén hoan thanh chuong
trinh bdi dudng ngh1ep vu kiém dinh vién duoc luu trit vinh vién.

3. HO so tb chic va quan ly bdi dudng nghiép vu kidm dinh vién duogc sb
héa va luu trir theo 16p, khoa hoc.

Picu 19. Hoi dbng t6 chire bdi dwdong nghiép vu kiém dinh vién

1. Hoi dong t6 chic bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién do Giam dbc ra
quyét dinh thanh 1p. S6 luong thanh vién Hoi dong 13 sb 18, co it nhét 03 ngum

2. Thanh phin Hoi dong td chirc bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién gdm:

a) Chu tich Ho1 dong 1a Giam déc hotic Phé Gidm dbc Trung tam;

b) Uy vién 1a Phé Gidm dbc Trung tAm, lanh dao cac phong chirc nang lién
quan (néu co);

¢) Thu ky Ho1 ddng 13 can bd clia Trung tAm.

3. Nhiém vu va quyén han cta Hoi ddng tb chirc bdi dudng nghiép vu kiém
dinh vién

a) To chue xét tuyen hd so hoc vién; dé nghi Giam dbe ban hanh quyet dinh
tring tuyen va cap gidy bao nhép hoc cho hoc vién tring tuyén; giai quyét théc
méc, khiéu nai, t6 cdo lién quan dén cong tac tuyén sinh;

b) T chirc xét cong nhén hoan thanh chuong trinh boi dudng nghi€p vu
klem dinh vién cho hoc vién; @& nghi Giam déc ban hanh quyét dinh cong nhan
va cép ching nhan hoan thanh chuong trinh b01 dudng nghiép vu kiém dinh vién
cho hoc vién du didu kién; giai quyet thic méc, khiéu nai, t6 co lién quan dén
cong tac xét cong nhan va clp gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh bdi
dudng nghiép vu kiém dinh vién.



4. Hoi dong t6 chirc bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién 1am viéc theo
nguyén tic tap thé, két luan theo da s, thong qua céc két luan khi it nhét 2/3 s6
thanh vién ctia Hoi ddng nhét tri.

Piéu 20. Trach nhiém ciia Ban Giam dbc

Giam déc hodc Pho Giam ddc duge phéan cong:

1. Chi dao viéc x4y dung va hoan thién cac quy dinh vé td chirc va quan ly
chuong trinh bdi dudng ngh1ep vu kiém dinh vién.

2. Chi dao cong tac tuyén sinh; xem xét banh hanh quyét dinh tring tuyén
va cép gidy thong bao nhap hoc cho hoc vién tring tuyén.

3. Chi dao cong tac tb chirc bdi dudng; quan 1y hoc vién; xem xét, quyét
dinh viéc hoc vién nghi hoc, thoi hoc, mién trir hodc bao luu két qua hoc tap.

4. Chi dao cong tac cong nhan va cap gidy chting nhan hoan thanh chuong
trinh boi dudng nghiép vu kiém dinh vién.

5. Chi dao viéc luu trit ho so.

Piéu 21. Trach nhiém ciia Phong Dich vu va hop tac quéc té

1. Tham muu xdy dung va hoan thién cac quy dinh v& td chirc va quan ly
chuong trinh bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién.

2. Xay dung ké hoach tuyén sinh va t& chirc tuyén sinh theo ké hoach duoc
phé duyét.

3. X4y dung ké hoach td chirc bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién cho céc
16p, khda hoc.

4. Xéy dung cac tai liéu hoc tap theo yéu cAu ctia chuong trinh bdi dudng
nghiép vu kiém dinh vién.

5. Phan cong giang vién giang day cac chuyén de; giang vién hudng han

kién tap, thuc tap; giang vién chdm bai thi, bai tip danh gia két qua hoc tap cia
cac phan hoc.

6. Quan 1y két qua hoc tap clia hoc vién; quan ly hoc vién.

7. Quan ly viée clp gidy chimg nhén hoan thanh chuong trinh bdi dudng
nghiép vu kiém dinh vién.

Piéu 22. Trach nhiém ciia Vin phong

1. Quan tri co s& vat chét, thiét bi lién quan viéc bdi dudng nghiép vu kiém
dinh vién.

2. Quan tri hé théng hoc tap truc tuyén LMS.

3. Thu hoc phi bdi dudng, cung cAp hoa don chiing tir cho hoc vién.

3. Luu trir hd so ctia céc 16p bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién.

4. Coéng khai céac thong tin theo quy dinh trén cdng thong tin dién tir cla
Trung tam.

5. Phéi hop véi Phong Dich vu va hop tac qudc té glai quyet cac cong viéc
lién quan dén cong tic tuyén sinh, td chtrc bdi dudng, cap gidy chimg nhan hoan
thanh chuong trinh bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién.



Piéu 23. Trach nhiém ciia gidng vién gidng day va hwéng din kién tap,
thue tap

1. Giang vién c6 trdch nhiém xdy dung bai giang, bai tap, bai thyc hanh
dam bao chat luong giang day theo chuyén dé duoc giao, dam bao gid giang theo
lich da phén cong; giai dap k1p thoi thdc mac cua hoc vién trong qua trinh hoc tap,
kiém tra, dénh gia két qua; giai dap cac cau héi va thong nhét van dé trén dién dan
thao luan. Panh gia két qua hoc tap, tra két qua vé Trung tim trong thoi han quy
dinh.

2. Giang vién huéng dan kién tap, thuc tap tai cdc co s& gido duc co trach
nhiém xay dung bai giang kién tap, thuc tap; huéng dan, gidm sét hoc vién trong
qua trinh kién tap, thuc tap; huéng dan hoc vién thuc hién bai danh gia két qua
hoc tap, nhan xét, danh gia, cho diém va gui két qua kién tap, thuc tap cla céac
hoc vién do minh huéng dan vé Trung tAm trong thoi han quy dinh.

3. Tham gia xay dung dé thi, cau hai thi phuc vu kidm tra, danh gia két qua
hoc tap.

4. Thyc hién nghiém tac, day da cac quy ché, quy dinh vé chuong trinh boi
dudng nghiép vu kiém dinh vién ctia Trung tdm.

Piéu 24. Trach nhiém can by phu trach 16p

1. Quén ly 16p bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién theo quy dinh cia Trung
tam.

2. Phd bién ndi quy, quy ché, chuong trinh bdi dudng nghiép vu kiém dinh
vién cho hoc vién.

3. Theo ddi hoat dong giang day, hoc tép theo ké hoach dugc phé duyét.

4. Theo dai két qua danh gia hoc tap cla hoc vién theo 16p, khéa. Tham
muu cho Ban Giam dbc xem xét, quyét dinh viéc hoc vién nghi hoc, théi hoc,
mién trir hodc bao luu két qua hoc tap.

5. Quan 1y hd so 16p bdi dudng nghiép vu kiém dinh vién, cudi khoa hoc
ban giao cho Van phong luu hd so theo quy dinh./.



